Školní řád mateřské školy
Škola : Základní škola a Mateřská škola Hněvošice, okres Opava, příspěvková organizace

Účinnost od 1.9.2025                                        Skartační znak : A10
Ředitel Základní školy a Mateřské školy Hněvošice, okres Opava, příspěvková organizace v souladu s § 30 odst. 3 zákona č. 561/2004 Sb., o  předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (dále jen „školský zákon“), ve znění pozdějších předpisů, vyhláškou 43/2006 Sb. a zákonem č. 258/2000 Sb. O veřejném zdraví, vyhláškou 27/2016 Sb. ve znění pozdějších předpisů vydává tento školní řád, kterým se upřesňují vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci školy podle konkrétních podmínek uplatněných v MŠ Hněvošice.
I. Podrobnosti k výkonu práv a povinností účastníků v předškolním zařízení a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci v předškolním zařízení.
1.Základní cíle mateřské školy při zabezpečování předškolní výchovy a vzdělávání
 a školní vzdělávací program
1.1 Mateřská škola v rámci předškolní výchovy a vzdělávání (dále jen,,vzdělávání“)
a) podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku,
b) podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji,
c) podílí se na osvojování základních pravidel chování dítěte,
d) podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů dítěte,
e) vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání,
f) napomáhá vyrovnávat nerovnosti vývoje dětí před jejich vstupem do základního vzdělávání,
g) poskytuje speciální pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami,
h) vytváří podmínky pro rozvoj nadaných dětí.
Viz  § 33 školského zákona
1.2 Školní vzdělávací program upřesňuje cíle, zaměření, formy  a obsah vzdělávání podle konkrétních podmínek uplatněných v mateřské škole.
Viz  § 5 školského zákona

1.3 Při plnění základních cílů vzdělávání a školního vzdělávacího programu mateřská škola postupuje v souladu se zásadami uvedenými v § 2 odst. 1 školského zákona a řídí se platnými právními předpisy, zejména pak ustanoveními školského zákona a ustanoveními vyhlášky č. 14 / 2005 Sb., ve znění vyhlášky 43 / 2006 Sb.,o předškolním vzdělávání (dále jen ,,vyhláška o MŠ“), ve  znění pozdějších předpisů.
2.Základní práva a povinnosti dětí přijatých  k předškolnímu vzdělávání  
2.1 Každé přijaté dítě má právo
a) na kvalitní předškolní vzdělávání v rozsahu uvedeném v bodě 1. tohoto školního řádu, zaručující optimální rozvoj jeho schopností  a rozvoj jeho osobnosti
b) na zajištění činností a služeb poskytovaných školskými poradenskými zařízeními v rozsahu stanoveném ve školském zákoně,
c) na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí při pobytu v mateřské škole
d) na svobodu projevu a svobodnou hru

e) na ochranu před násilím a zanedbáváním

f) rovný přístup 

2.2  Při vzdělávání mají všechny děti práva, která jim zaručuje Listina lidských práv a svobod a Úmluva o právech dítěte.
Pokud je ve třídě MŠ vzdělávání individuálně integrované dítě, vytvoří ředitel MŠ podmínky odpovídající individuálním vzdělávacím potřebám dítěte vedoucí k jeho všestrannému rozvoji.

2.3 Povinnosti dětí
a) respektovat pokyny učitelky
b) dodržovat pravidla bezpečnosti
c) oznámit svůj odchod ze třídy
d) chovat se k ostatním dětem slušně, akceptovat je a tolerovat
e)  po dokončení hry uklidit hračku a prostor

f)  samostatně používat WC

g) neničit práci druhých ani majetek školy

h) být samostatné při hygieně a sebeobsluze

3. Základní práva zákonných zástupců
3.1 Rodiče dětí, popřípadě opatrovníci nebo osvojitelé dětí ( dále jen „zákonní zástupci“) mají právo na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí, vyjadřovat se ke všem rozhodnutím mateřské školy týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání dětí, na poradenskou pomoc mateřské školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání dětí, zvolit pro povinné předškolní vzdělávání formu individuálního vzdělávání dítěte, účastnit se akcí pořádaných mateřskou školou.
4 Povinnosti zákonných zástupců
4.1 Zákonní zástupci dětí jsou povinni
 a) přihlásit své dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání (od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku). Zanedbáváním povinného vzdělávání dítěte se zákonný zástupce dle §182 a) odst. 1 zákona 561/2004 ( Školský zákon ) dopouští přestupku.
b) zajistit, aby dítě řádně docházelo do mateřské školy, při příchodu do mateřské školy bylo vhodně a čistě upraveno
c) na vyzvání ředitele mateřské školy se osobně zúčastnilo projednávání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte
d)předávat dítě do MŠ zdravé, bez zjevných viditelných známek nemoci
e)informovat mateřskou školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání dítěte
f) v případě výskytu vši dětské u svého dítěte neprodleně nahlásit tuto skutečnost učitelce. Pokud zákonný zástupce nespolupracuje se školou, může jej vedení školy vyzvat, aby se osobně účastnil pohovoru o nápravě. Pokud opakovaně posílají dítě do kolektivu neodvšiveno může být informován příslušný orgán sociální péče.
g) sledovat pokyny a oznámení na informačních nástěnkách
h) respektovat organizaci provozu a vzdělávání školy, školní řád a ostatní vnitřní předpisy organizace
ch) oznamovat škole údaje podle § 28 odst. 2 a 3 školského zákona další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a změny v těchto údajích (údaje pro vedení školní matriky)
i) ve stanoveném termínu hradit úplatu za stravné a  školné
j) zdůvodňovat nepřítomnost dítěte

k) po očkování dítěte daný den již dítě nepřivádět do mateřské školy ( je nutné dodržovat klidový režim, který v mateřské škole nelze dodržet. Následující den je možné již dítě do mateřské školy přijmout, pokud nemá nežádoucí účinky po očkování, jako je bolest a zarudnutí v místě vpichu, zvýšená teplota nebo horečka, výsev vyrážky, únava či malátnost.

l) zákonní zástupci pobývají v mateřské škole jen po dobu nezbytně nutnou pro převlečení dítěte a předání dítěte pedagogickému pracovníkovi mateřské školy, pro převzetí dítěte, po dobu jednání s pedagogickými zaměstnanci školy týkajících se vzdělávání dítěte a dále při plánovaných třídních, nebo školních akcích pořádaných s vědomím ředitelství mateřské školy. Po dobu pobytu v prostorách mateřské školy jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby nepoškozovali majetek mateřské školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost neprodleně pedagogickému pracovníkovi školy.
Viz § 22 odst.3 školského zákona

5. Systém péče o děti s přiznanými podpůrnými opatřeními : 
Podpůrná opatření prvního stupně :
Ředitel mateřské školy rozhodne o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez

doporučení školského poradenského zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného

zástupce. Tím není dotčeno právo zákonného zástupce na informace o průběhu a výsledcích

vzdělávání dítěte. (§ 16 školského zákona)

Učitelka MŠ zpracuje plán pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a

hodnocení vzdělávání dítěte včetně úpravy metod a forem práce a projedná jej s ředitelem

školy.

Pokud by nedostačovala podpůrná opatření prvního stupně (po vyhodnocení plánu

pedagogické podpory), doporučí ředitel školy využití poradenské pomoci školského

poradenského zařízení za účelem posouzení speciálních vzdělávacích potřeb dítěte (§ 16 odst. 4 a 5 školského zákona a § 2 a §10 vyhlášky č. 27/2016 Sb.).
Podpůrná opatření druhého až pátého stupně :
Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření druhého až pátého stupně je doporučení

školského poradenského zařízení a s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte.

K poskytnutí poradenské pomoci školského poradenského zařízení dojde na základě vlastního

uvážení zákonného zástupce, doporučení ředitele mateřské školy nebo Orgánu sociálně-právní

ochrany dětí (OSPOD).

Ředitel  školy určí učitelku zodpovědnou za spolupráci se školským poradenským zařízením v souvislosti s doporučením podpůrných opatření dítěti se speciálními vzdělávacími potřebami (§ 11 vyhlášky č. 27/2016 Sb.)

Ředitel  školy zahájí poskytování podpůrných opatření druhého až pátého stupně bezodkladně po obdržení doporučení školského poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu zákonného zástupce.

Ředitel  školy průběžně vyhodnocuje poskytování podpůrných opatření, nejméně však jedenkrát ročně, v případě potřeby častěji. V takovém případě se nevyžaduje informovaný souhlas zákonného zástupce, s ním se pouze projedná (§ 16 odst. 4 školského zákona a § 11, § 12, § 16 vyhlášky č. 27/2016 Sb.)
Vzdělávání dětí nadaných :
Mateřská škola vytváří ve svém ŠVP PV a při jeho realizaci podmínky k co největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho individuální možnosti. To platí v plné míře i pro vzdělávání dětí nadaných.

Mateřská škola je povinna zajistit realizaci všech stanovených podpůrných opatření pro podporu nadání podle individuálních vzdělávacích potřeb dětí v rozsahu prvního až čtvrtého stupně podpory.
Vzdělávání dítěte mladšího 3 let :
V souladu s §34 ods.1 zákona č. 561/2004 se předškolní vzdělávání organizuje pro děti zpravidla od 3 let do 6 let, nejdříve však pro děti od 2 let. Dítě mladší 3 let věku lze k předškolnímu vzdělávání přijmout pouze při splnění následujících podmínek. Dítě se přijímá do předškolního vzdělávání, jehož cíle jsou vymezeny §33 zákona č. 561/2004, z tohoto ustanovení jednoznačně vyplývá, že předškolní vzdělávání skutečně spočívá především ve vzdělávací činnosti, nikoliv v poskytování péče. Dítě mladší tří let, které bude přijato k předškolnímu vzdělávání, musí být od počátku připraveno plnit požadavky stanovené programem předškolní výchovy a školním vzdělávacím programem předškolní výchovy a školním vzdělávacím programem dané MŠ.
V případě, že mladší dítě je přijato rozhodnutím ředitele školy k předškolnímu vzdělávání, stává se dítětem MŠ se všemi právy a povinnostmi s tím souvisejícími.
6. Přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání
Zápis k předškolnímu vzdělávání od následujícího školního roku se koná v období od 15.3. do 15.4.
Termín a místo zápisu stanoví ředitel mateřské školy v dohodě se zřizovatelem a zveřejní je způsobem v místě obvyklým.
Povinné předškolní vzdělávání je od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení povinné školní docházky.

Je-li dítě přijato do jiné než spádové MŠ, oznámí ředitel této školy tuto skutečnost bez zbytečného odkladu řediteli spádové MŠ.

Povinné předškolní vzdělávání se vztahuje na státní občany České republiky, kteří pobývají na území České republiky déle než 90 dnů, a na občany jiného členského státu Evropské unie, kteří na území České republiky pobývají déle než 90 dnů. Dále se povinné předškolní  vzdělávání vztahuje na jiné cizince, kteří jsou oprávnění pobývat na území České republiky trvale nebo přechodně po dobu delší než 90 dnů, a na účastníky řízení o udělení mezinárodní ochrany.
§ 34a, odst. 1 školského zákona
Veřejnost je o zápisu informována prostřednictvím webových stánek školy, plakátů na veřejných místech a místního rozhlasu.

Děti mohou být do MŠ přijímány i v průběhu školního roku na místa do naplnění kapacity či odhlášených dětí daného školního roku.
6.1 Přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání probíhá dle zákona č 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání, § 34
6.2 Pro přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání předkládá zákonný zástupce dítěte:
a)  žádost zákonného zástupce o přijetí k předškolnímu vzdělávání
b) potvrzení od pediatra o tom, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci. 
Očkování není povinné pro děti s povinnou školní docházkou.

Pokud počet žádostí o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání přesahuje počet volných míst či kapacitu zařízení, rozhoduje ředitel školy o přijetí dítěte na základě kritérií pro přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání.
Děti s povinným předškolním vzděláváním jsou přijaty vždy.

Viz § 34 odst. 1 písm. a) školského zákona
6.3 Při přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání může ředitel školy sjednat se zákonným zástupcem zkušební pobyt dítěte v mateřské škole v délce nejvýše 3 měsíce (netýká se to povinných předškoláků).
6.4 Kritéria pro přijetí do mateřské školy : bodové hodnocení
- trvalý pobyt v obci
- věk dítěte
- individuální situace
V případě rovnosti bodů: Může být zvýhodněno například dítě samoživitelky/samoživitele, například osiřelé dítě. Ředitel může přihlédnout k sociální situaci či sociální potřebnosti dítěte.
Může být upřednostněno starší dítě před mladším (se zvyšujícím se věkem, z hlediska  soc. kulturního vývoje je žádoucí, aby se dítě již před začátkem povinné školní docházky vzdělávalo spolu s vrstevníky).
Kritéria pro přijímání do mateřské školy se zveřejňují předem, a to způsobem umožňujícím dálkový přístup. 
7. Rozhodnutí ředitele o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání
Na základě žádosti zákonného zástupce vydává ředitel mateřské školy ve správním řízení rozhodnutí o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v souladu se zákonem č. 500/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon).
8. Ukončení předškolního vzdělávání
8.1 Ředitel mateřské školy může po předchozím upozornění písemně oznámeném zákonnému zástupci dítěte rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání, jestliže
a) se dítě bez omluvy neúčastní předškolního vzdělávání p dobu delší než dva týdny
b) zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy
c) ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské zařízení
d) zákonný zástupce neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za školní stravování   ( § 123 ) ve stanoveném termínu a nedohodne  s ředitelem jiný termín úhrady.
Viz  § 35 odst. 1 písm. a) b) c) d) školského zákona
Ukončení individuálního vzdělávání

Ředitel školy ukončí individuální vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte nezajistil  účast dítěte u ověření  a to ani v náhradním termínu. 
8.2 Rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze v případě dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné.
9. Přístup ke vzdělávání a školským službám cizinců
9.1 Přístup ke vzdělávání a  školským službám za stejných podmínek jako občané České republiky mají také občané jiného členského státu Evropské unie a jejich rodinní příslušníci.
9.2 Cizinci ze třetích států ( nejsou občany EU ) mají přístup k předškolnímu vzdělávání a školským službám za stejných podmínek jako občané České republiky, pokud mají právo pobytu na území  ČR na dobu delší než 90 dnů, pokud jsou azylanty, osobami požívajícími doplňkové ochrany, žadatelé o udělení mezinárodní ochrany nebo osoby požívající dočasné ochrany. Povinné předškolní vzdělávání se vztahuje na občany jiného členského státu EU, kteří na území ČR pobývají déle než 90 dnů, dále  na jiné cizince, kteří jsou oprávněni pobývat na území ČR trvale nebo přechodně po dobu delší než 90 dnů, a na účastníky řízení o udělení mezinárodní ochrany.
10. Docházka a způsob vzdělávání
10.1 Přijetí dítěte do mateřské školy ředitel školy písemně dohodne se zákonnými zástupci dítěte dny docházky dítěte do mateřské školy a délku jeho pobytu v těchto dnech v mateřské škole a zároveň písemně dohodne se zákonnými zástupci dítěte způsob a rozsah jeho stravování po dobu pobytu v mateřské škole, změny jsou prováděny písemnou formou.
10.2 Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech. Povinné předškolní vzdělávání se stanovuje v rozsahu nejméně 4 hodiny denně. Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin v souladu s organizací školního roku v základních školách.
10.3 Zákonný zástupce je povinen omluvit nepřítomnost dítěte ve vzdělávání nejpozději první den jeho nepřítomnosti, písemně, telefonicky, osobně. Po návratu dítěte do školy písemně v docházkovém sešitu s uvedením důvodu absence.
10.4 Jiným způsobem plnění povinnosti předškolního vzdělávání se rozumí
  a) individuální vzdělávání
  b )vzdělávání v přípravné třídě
  c) vzdělávání v zahraniční škole na území ČR
Zákonný zástupce dítěte, které bude plnit povinnost předškolního vzdělávání  tímto způsobem, je povinen oznámit tuto skutečnost řediteli spádové mateřské školy. Oznámení je povinen učinit 3 měsíce před počátkem školního roku, který m začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte.
11. Individuální vzdělávání
11.1 Zákonný zástupce dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, může pro dítě zvolit, že bude individuálně vzděláváno. Toto je zákonný zástupce oznámit nejpozději 3 měsíce před začátkem školního roku.
Oznámení  ZZ o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat
  a) jméno a příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte,
  b) uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno,
  c) důvody pro individuální vzdělávání dítěte.
11.2 Mateřská škola ověří úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech. Ředitel školy stanoví termíny ověření vždy na druhou polovinu listopadu a náhradní terminy na první polovinu prosince. Zákonný zástupce je povinen zajistit účast dítěte u ověření. Ředitel MŠ ukončí individuální vzdělávání, pokud ZZ dítěte nezajistil účast dítěte u ověření a to ani v náhradním termínu.
Odvolání proti rozhodnutí ředitele MŠ o ukončení individuálního vzdělávání dítěte nemá odkladný účinek. Po ukončení individuálního vzdělávání dítěte nelze dítě opětovně individuálně vzdělávat.

12. Změna stanovených podmínek pobytu dítěte, způsobu a rozsahu jeho stravování
Předškolní vzdělávání se organizuje pro děti ve věku od 2 do zpravidla 6 let. Dítě mladší 3 let nemá na přijetí do mateřské školy právní nárok. Od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení povinné školní docházky dítěte, je předškolní vzdělávání povinné. 
Do třídy mateřské školy se mohou zařazovat děti zdravotně postižené (tzn. smyslově, tělesně a mentálně postižené, s vadami řeči, s více vadami po projednání s odborným lékařem).
12.1 Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví zástupkyně ředitele školy  po dohodě se zákonným zástupcem dítěte dny docházky do MŠ a zároveň dohodne se ZZ dítěte rozsah jeho stravování po dobu pobytu v MŠ.
12.2 Pokud zákonní zástupci budou požadovat změnu těchto sjednaných podmínek, je nutno tuto změnu opět dohodnout se zástupkyní MŠ.
Viz § 1 odst.10 a § 4 odst. 1 vyhlášky o MŠ
 Rozsah stravování dítěte je nutno stanovit tak, aby se dítě, je – li v době podávání oběda jídla přítomno v mateřské škole, stravovalo vždy.
13. Přebírání/předávání dětí
13.1 ZZ v době určené pro příchod (do 8 hodin) dětí do MŠ předávají dítě po jeho převlečení v šatně pedagogickým pracovnicím ve třídě MŠ. Nestačí doprovodit dítě pouze ke vchodu do mateřské školy nebo do šatny s tím, že do třídy dojte samo. V tomto případě nenese MŠ za bezpečnost dítěte odpovědnost.
Předávání a převzetí dětí ve výjimečných případech s pověřením zástupkyně ředitele školy je umožněno jinému zaměstnanci MŠ.

Přivádění a převlékání dětí : Rodiče, zákonný zástupce, nebo jimi pověřená osoba ukládá věci dětí podle značek dítěte do označených přihrádek. V přihrádce děti mají náhradní oblečení – včetně prádla, převlečení na zahradu. Za pořádek v přihrádce zodpovídá rodič dítěte. Všechny věci dětí rodiče označí tak, aby nemohlo dojít k záměně.  
13.2 ZZ si přebírají dítě  po skončení vzdělávání od pedagogického pracovníka mateřské školy přímo ve třídě, popřípadě na zahradě mateřské školy a to v době určené mateřskou školou k přebírání dětí nebo individuálně dohodnuté době ZZ.
13.3 Zákonní zástupci dítěte mohou písemně zplnomocnit jinou osobu pro jeho přebírání a předávání při vzdělávání v mateřské škole. Vystavené písemné pověření podepsané zákonnými zástupci

dítěte předají zákonní zástupci zástupkyni školy nebo učitelce na třídě.
Viz § 5 odst.1 vyhlášky o MŠ
13.4 Pokud si pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, pedagogický pracovník  setrvá s dítětem v mateřské škole a
  a) pokusí se pověřené osoby kontaktovat telefonicky
  b) informuje telefonicky ředitele školy a postupuje podle jeho pokynů
  c) řídí se doporučením MŠMT – obrátí se na OÚ, který je podle § 15 zákona č. 359/1999 Sb. O      sociálně právní ochraně dětí povinen zajistit dítěti neodkladnou péči.
  d) úhradu nákladů spojené se zajištěním péče o dítě v těchto mimořádných situacích škola vyžaduje od zákonných zástupců dítěte. Mateřská škola má podle občanského zákoníku (§ 2910) právo požadovat po zákonných zástupcích dítěte náhradu škody (úhradu přespočetných hodin včetně zákonného příplatku, případně i další náklady, které nevyzvednutím dítěte z MŠ organizaci vznikly).

 Podle § 5 vyhlášky č.14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, právnická osoba vykonávající činnost mateřské školy vykonává dohled nad dítětem až do doby, kdy je učitel předá jeho zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Dobu, po kterou učitelka s dítětem zůstává po skončení své pracovní doby, je nutno posuzovat jako nařízenou práci přesčas. V této době by

však měla s dítětem setrvávat na území mateřské školy.
  e) učitelka nemůže vzít dítě domů ani jí nelze tuto povinnost uložit
Rodiče jsou povinni dítě vyzvednout a opustit budovu MŠ včas, tj. do 16.00 hodin.
Opakované pozdní vyzvedávání dítěte z mateřské školy bez mimořádných důvodů je považováno za narušování provozu mateřské školy a může být důvodem k ukončení předškolního vzdělávání podle § 35 zákona č. 561/2004 Sb., (školského zákona).
13.5 Děti, které chodí po obědě domů, si vyzvedávají zákonní zástupci mezi 12:00 – 12:30 hod. 
Ostatní děti se rozcházejí  mezi 14:30 – 16:00 hod. V případě, že si rodiče dítěte s celodenním pobytem potřebují výjimečně vyzvednout dítě před odpolední svačinou, oznámí tuto skutečnost ráno při předávání dítěte do třídy.
13.6  Rodiče za dítě zodpovídají až do předání učitelce, neponechávají děti v šatně nikdy samotné
    a) děti do MŠ nebudou přebírány před zahájením provozu ( před 6:30 hod )
    b) děti z MŠ smí vyzvedávat pouze zákonní zástupci dětí a osoby jimi pověřené 
Nezletilí sourozenci a pověřené osoby jsou vždy uvedeny na písemném formuláři, který vyplní rodiče dítěte.
    c) rodiče si pro děti chodí až ke dveřím třídy nebo na školní zahradu
    d) po chodbách ke třídám jsou rodiče povinni se přezouvat (či používat návleky ).
Před odchodem ze třídy nebo zahrady na konci pracovní doby učitelka vždy zkontroluje všechny prostory, ve kterých se děti pohybovaly a ujistí se o odchodu všech dětí, za které zodpovídá.
Bez písemného pověření učitelky nevydají dítě nikomu jinému než jeho rodičům. Rodiče nesmí odvádět dítě z mateřské školy bez vědomí učitelky.
14. Omlouvání dětí zákonnými zástupci z každodenního vzdělávání a způsobu informování o jejich zdravotním stavu
14.1 Pokud je zákonnému zástupci dopředu známá krátkodobá nepřítomnost dítěte při vzdělávání v mateřské škole, oznámí tuto skutečnost včetně uvedení důvodu a doby nepřítomnosti dítěte  v dostatečném předstihu telefonickou formou nebo osobně mateřské škole. Není-li nepřítomnost známá předem, omluví  ZZ dítě neprodleně.
14.2 V případě, že dítě onemocní nebo se mu stane úraz a nemůže se z toho důvodu účastnit vzdělávání, oznámí tuto skutečnost bez zbytečného odkladu ZZ mateřské škole a to včetně předpokládané doby nepřítomnosti dítěte v MŠ. Oznámení této  nepředvídané nepřítomnosti dítěte je možné i telefonicky. Po ukončení nepřítomnosti dítěte z důvodu dlouhodobé nebo závažnější nemoci nebo pro úraz, potvrdí dobu nepřítomnosti zákonný zástupce při opětovném nástupu dítěte do mateřské školy předáním lékařského potvrzení přebírajícímu pedagogickému pracovníkovi mateřské školy. V těchto oprávněných případech může mateřská škola vyžadovat doložení potvrzení od ošetřujícího lékaře.
Viz § 22 odst. 3 písm. d) školského zákona 

14.3 Neomluvená nepřítomnost dítěte v MŠ po dobu delší než 2 týdny může vést až k ukončení jeho vzdělávání v MŠ.
Viz § 35 odst. 1 písm. a) školského zákona
Podmínky pro omlouvání dětí s povinným předškolním vzděláváním :

a) Nepřítomnost z předem známých důvodů :  absence dítěte do 3 dnů (např. návštěva lékaře, rodinné důvody) – omlouvá zákonný zástupce předem zápisem do Omluvného listu a předloží  učitelce. Nepřítomnost nad 3 dny (např. rodinná rekreace, pobyt v lázních a ozdravovnách) omlouvá zákonný zástupce předem zápisem do Omluvného listu a předloží zástupkyni ředitele školy.
b) Nepřítomnost z předem neznámých důvodů : omlouvá zákonný zástupce osobně, písemně nebo telefonicky do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti dítěte v MŠ. Každou absenci je následně nutné omluvit na Omluvném listě a předloží třídní učitelce ihned po návratu do MŠ. Každou nepřítomnost dítěte v MŠ je nutno omluvit předem prostřednictvím Omluvného listu a potvrdit podpisem zákonného zástupce.  Třídní učitelka může ve výjimečných případech (infekční onemocnění, dlouhodobá nepřítomnost) a po projednání s ředitelem  školy požadovat omluvenku od lékaře.
14.4 Při předávání dítěte ke každodennímu vzdělávání v mateřské škole informuje rodič dítěte přejímacího pedagogického pracovníka o případných menších zdravotních potížích dítěte, které by mohly mít vliv na omezení jeho činnosti při vzdělávání. ( Např. drobné poranění, modřiny, začínající alergii dítěte např. na pyl,….).
Zákonní zástupci dítěte informují neprodleně písemnou formou mateřskou školu o každé změně zdravotní způsobilosti dítěte, o větších zdravotních potížích a dalších závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání dítěte.

Viz § 22 odst. 3 písm. c) školského zákona
Stanovení podmínek pro úhradu úplat v mateřské škole : 
Vzdělávání v MŠ se poskytuje za úplatu. Výši úplaty stanovuje ředitel školy. 
Úplatu za předškolní vzdělávání tvoří základní částka, upravená v příslušném kalendářním měsíci o

případné snížení úplaty. Základní částka se stanovuje při přijetí do MŠ a k 1. září příslušného kalendářního roku.

Podle novelizovaného ustanovení §123 školského zákona se s účinností od 1. září 2017 vzdělávání v mateřské škole poskytuje bezúplatně od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku. Bezúplatnost poskytovaného vzdělávání již není omezena měsíci či školními roky, takže i v případě odkladu plnění povinné školní docházky, kdy se žák vrací zpět do mateřské školy, bude předškolní vzdělávání bezúplatné.

Zákonní zástupci dodržují při úhradě úplaty za předškolní vzdělávání podmínky stanovené ve směrnici o úplatě za PV vydané ředitelem školy. ( k dispozici na hlavní nástěnce v MŠ či webových stránkách MŠ ).
Osvobození od této úplaty může být zákonnému zástupci dítěte přiznáno po předložení originálu písemného rozhodnutí nebo potvrzení příslušného úřadu státní sociální podpory o tom, že rodina pobírá sociální příplatek, dávku pěstounské péče nebo – nově od 1. 9. 2024 – přídavek na dítě.
Úhrada úplaty za školní stravování

Úhrada úplaty za stravování se řídí pokyny Školní jídelny Kobeřice, které se nacházejí na webových stránkách zařízení či na nástěnce u vstupu do MŠ.
 15. Základní pravidla chování zákonných zástupců dětí při vzájemném styku se zaměstnanci MŠ, s jinými dětmi v mateřské škole a s ostatními zákonnými zástupci
Při pobytu v mateřské škole zákonní zástupci dětí
  a) dodržují stanovenou organizaci provozu mateřské školy a vnitřní režim mateřské školy
  b) řídí se Školním řádem
  c) dodržují při vzájemném styku se zaměstnanci MŠ, s jinými dětmi docházejícími do  MŠ  a  s ostatními ZZ dětí pravidla slušnosti a vzájemné ohleduplnosti.
Zástupkyně ředitele mateřské školy vždy na začátku školního roku svolává třídní schůzky, na kterých jsou zákonní zástupci dětí informováni o všech rozhodnutích mateřské školy, týkajících se podstatných záležitostí vzdělávání dětí. V případě nezbytné potřeby může být svolána i mimořádná schůzka rodičů s vedením mateřské školy, a to zejména z provozních důvodů.  
• Třídní učitelky zvou minimálně jedenkrát ročně rodiče na individuální konzultaci o výsledcích vzdělávání jejich dítěte.  
Práva učitelů
• na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí nebo zákonných zástupců dětí a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s učitelem ve škole 
• má právo na zdvořilé chování ze strany rodičů a důstojné prostředí, ve kterém vykonává svou práci 
• aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy
 • na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a cíli vzdělávání při přímé vyučovací, výchovné, speciálně-pedagogické a pedagogicko-psychologické činnosti 
• na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti
Povinnosti učitelů
• vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání 
• chránit a respektovat práva dítěte
 • chránit bezpečí a zdraví dítěte a předcházet všem formám rizikového chování ve školách a školských zařízeních
 • svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním prostředí a podporovat jeho rozvoj
 • učitelka je povinna odpovídat zákonným zástupcům na jejich připomínky a dotazy přiměřeným a vhodným způsobem
 • zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku

II. Provoz a vnitřní režim v mateřské škole
1.Podmínky provozu a organizace vzdělávání v mateřské škole
1.1 Mateřská škola je zařízená jako škola s celodenním provozem s určenou dobou pobytu od 6:30 do 16:00 hod.
1.2 V měsících červenci a srpnu může ředitel mateřské školy po dohodě se zřizovatelem stanovený provoz omezit, nebo přerušit. Rozsah plánovaného omezení nebo přerušení oznámí ředitel MŠ nejméně dva měsíce předem, společně se zveřejněním výsledku projednání se zřizovatelem. Mateřská škola je po dohodě se zřizovatelem zpravidla uzavřena na šest týdnů v měsíci červenci a srpnu a v období vánočních prázdnin. Z důvodu nutné údržby a čerpání dovolené zaměstnanců.
1.3 Provoz mateřské školy lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem omezit nebo přerušit i v jiném období. Informaci o omezení nebo přerušení provozu v takovém případě zveřejní ředitel v MŠ na příslušném místě ve škole neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu rozhodne.
1.4 Předškolní vzdělávání dětí probíhá v denním režimu  podle stanoveného školního vzdělávacího programu .
6:30 – 9:45 – individuální volba hravé, tvořivé, estetické činnosti dětí. Ranní cvičení. Realizace nápadů dětí. Realizace plánovaných integrovaných činností řízených pedagogem. Individuální plánované činnosti. Dopolední svačina.
              9:45 – 11:30 hod. – příprava na  pobyt venku. Sportovní aktivity, poznávací vycházky
              a exkurze, individuální a zájmová činnost, příprava na oběd a hygiena.
              11:30 – 12:30 hod. – podávání oběda, hygiena po jídle, příprava k odpočívání
12:30 – 14:00 hod. – spánek a odpočinek dětí, literární nebo hudební relaxační chvilka, individuální práce s dětmi s nižší potřebou spánku, klidová činnost, individuální práce s předškolními dětmi
14:00 – 16:00 hod. – hygiena, tělovýchovná chvilka, odpolední svačina, tvořivé činnosti dětí, individuálně plánované činnosti dětí.
Začátek povinného předškolního vzdělávání začíná v 8:00 hod., nejméně do 12:00 hod.
Časové úseky jsou orientační, přizpůsobené aktuálním podmínkám a zájmu dětí o činnosti. Po celý den je dětem ve třídách i při pobytu na zahradě  volně k dispozici pitný režim.
Pitný režim: děti mají celý den k dispozici tekutiny v konvici a své hrnečky. Velké děti se obsluhují samy, malým dětem nalévá dospělý. Učitelky vybízejí děti k pití, konvice doplňuje provozní personál dle potřeby. Dětem jsou nabízeny nápoje sladké i nesladké. Denně dva druhy nápojů.
Otužování :  pravidelné větrání tříd, přiměřená teplota v místnostech (sleduje domovnice), dostatečný pobyt venku a kontrola vhodného oblečení dětí v MŠ i mimo MŠ.
1.5 Úplata za stravné je hrazena v měsíci předcházejícímu stravování.
1.6 Obědy je možné odhlásit nebo přihlásit vždy den předem. Neodhlášený oběd ( v případě náhlého onemocnění ) si mohou rodiče vyzvednout a odnést ve vlastních nádobách v době od 11:00 – 11:15 hod., pouze v první den nepřítomnosti. Aby mohlo dítě opět nastoupit do školy, musí zákonný zástupce dítě nahlásit ke stravě. Pokud nebude dítě nahlášeno ke stravě, nemůžeme ho přijmout ke vzdělávání. Obědy je možné odhlásit nebo přihlásit do 14:00hod. a to vždy den předem.
1.7 Za příznivého počasí tráví děti venku každý den po maximální možnou dobu. Při velmi nepříznivých meteorologických podmínkách (silný vítr, déšť, mlha, znečištěné ovzduší, teplota minus 10°C a nižší) je pobyt venku nahrazen vhodnými činnostmi ve třídě.
1.8 O pořádání mimořádných školních akcí mateřská škola informuje v dostatečném předstihu zákonné zástupce dětí písemným upozorněním na veřejně přístupném místě ve škole a na webových stránkách MŠ.
1.9 Předem známou nepřítomnost dítěte oznamují zákonní zástupci škole písemně ( docházkový list v šatně ).
III. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
1. Péče o zdraví a bezpečnost dětí při vzdělávání
1.1 Mateřská škola vykonává dohled nad dítětem od doby, kdy je pedagogický pracovník převezme od zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby, až do doby, kdy je pedagogický pracovník předá zpět zákonnému zástupci nebo jím pověřené osoby.
1.2 K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, stanový ředitel MŠ počet učitelů tak, aby na jednoho učitele připadlo nejvýše : 20 dětí z běžných tříd, nebo výjimečně pak nejvýše 28 dětí z běžných tříd, pokud to charakter pobytu dovoluje.
1.3 Při zvýšení počtu dětí nebo při specifických činnostech, např. sportovních činnostech, nebo při pobytu dětí v prostředí náročném na bezpečnost určí ředitel MŠ k zajištění bezpečnosti dětí dalšího pedagogického pracovníka, ve výjimečných případech jinou zletilou osobu, která je způsobilá k právním úkonům a která je v pracovněprávním vztahu k právnické osobě, která vykonává činnost mateřské školy. 

Viz § 5 odst.1,2,3,4 vyhlášky o MŠ
V zájmu ochrany zdraví ostatních dětí může pedagogický pracovník, pokud má při přebírání dítěte od zákonného zástupce nebo jim pověřené osoby podezření, že dítě není zdravé, požádat ZZ o doložení zdravotní způsobilosti dítěte ke vzdělávání formou předložení potvrzení od ošetřujícího lékaře. Pokud dítě potřebuje v neodkladné situaci (v rámci první pomoci) podat lék, je nutné písemně požádat MŠ a doložit zprávou od lékaře, který léky předepisuje.
· Důležitým prvkem ochrany před rizikovým chováním je i výchovně vzdělávací působení na děti již předškolního věku zaměřené na zdraví způsob života. V rámci školního vzdělávacího programu jsou pro děti nenásilnou formou a přiměřeně k jejím věku a schopnostem pochopit a porozumět dané problematice seznamovány s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti patologického hráčství, vandalismu, kriminality a jiných forem rizikového chování. V rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí řeší pedagogičtí pracovníci případné deformující se vztahy mezi dětmi již v jejich počátcích a to ve spolupráci se ZZ, po případě za pomoci školských poradenských zařízeních.
· Školní budova není volně přístupná zvenčí. Každý z pracovníků školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovaně po budově.
· V budově a areálu školy platí zákaz kouření, požívání alkoholu a jiných návykových látek, používání nepovolených elektrických spotřebičů.
· Ochrana osobních údajů : Vedení dokumentace o dětech a zákonných zástupcích v MŠ se řídí zákonem o ochraně osobních údajů v platném znění. Zveřejňování fotografií a videozáznamů dětí na webových stránkách školy a jinde se uskutečňuje se souhlasem zákonných zástupců. Tento souhlas se dává na dobu pobytu dítěte v MŠ a dále na další roky pro účely výzdoby MŠ.
Přesuny dětí při pobytu mimo území mateřské školy po pozemních komunikacích : děti se přesunují ve skupině a to nejvýše ve dvojstupech,  skupina je zpravidla doprovázena dvěma pedagogickými pracovníky, z nichž jeden je na začátku a druhý na konci skupiny, skupina využívá k přesunu především chodníku a levé krajnice vozovky,  vozovku přechází skupina pouze na přechodech pro chodce, přecházení vozovky jinde je povoleno pouze, když není vyznačen přechod pro chodce, dovoluje-li to dopravní provoz a pedagogický doprovod je přesvědčen o bezpečnosti skupiny, při přecházení vozovky používá pedagogický doprovod v případě potřeby zastavovací terč.

Pobyt dětí v přírodě : využívají se pouze známá bezpečná místa,  pedagogičtí pracovníci před pobytem dětí odstraní všechny nebezpečné viditelné věci (sklo, hřebíky, plechovky, plechy, apod.),  při hrách a ostatních pohybových aktivitách pedagogičtí pracovníci dbají, aby děti neopustily vymezené prostranství, věnují se dětem ve skupinách nebo individuálně.
Sportovní činnosti a pohybové aktivity :  před cvičením a dalšími pohybovými aktivitami, které probíhají ve třídách, popřípadě v jiných vyčleněných prostorách objektu budovy MŠ nebo probíhají na venkovních prostorách areálu mateřské školy, kontrolují pedagogičtí pracovníci MŠ, zda jsou prostory k těmto aktivitám dostatečně připraveny, odstraňují všechny překážky, které by mohly vést ke zranění dítěte a při použití tělocvičného nářadí a náčiní kontrolují jeho funkčnost a bezpečnost.

Pracovní a výtvarné činnosti : při aktivitách rozvíjející zručnost a výtvarné cítění dětí používají zakulacené nůžky a nože,  při pracovních činnostech, kdy se děti dostanou do kontaktu s kladívky, pilníky, hřebíky apod., dohlíží pedagogický pracovník, dětí zacházejí s těmito nástroji dle předem stanovených pravidel.
IV. Zacházení s majetkem mateřské školy
1.1 Po dobu vzdělávaní při pobytu dítěte v mateřské škole zajišťují pedagogičtí pracovníci, aby děti zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a nepoškozovaly ostatní majetek MŠ.
1.2 Výměna lůžkovin se provádí 1x za 3 týdny, ručníků 1x týdně ( v případě potřeby se výměna provádí Ihned ), pyžam  1X za 14 dní ( v pátek si děti nosí domů na vyprání ). Znečištěné svršky dětí – výměnu si zajišťují ZZ . Praní pomočeného ložního prádlo zajišťují provozní pracovnice .

 Čisté prádlo je uloženo ve skladu prádla.
Zabezpečení budovy MŠ  : Školní budova je zabezpečena elektronickým systémem. Vstupní dveře do objektu školy jsou trvale uzavřeny, a tak zabezpečeny proti vstupu nepovolaných osob. Na obou třídách jsou monitory na odemykání vstupních dveří. Po zazvonění se na monitoru objeví  pomocí kamerového systému osoba/y u vstupu, po zmáčknutí zámku na monitoru se dveře odemknou. Před odemčením zámku  nastává zvukový signál.
V budově a prostorách školy platí přísný zákaz kouření, požívání alkoholu, používání nepovolených elektrických spotřebičů, odkládání osobních věcí (zvláště cenných, např. mobilních telefonů) na místa, která k tomu nejsou určena.

Rovněž platí přísný zákaz vodění psů do budovy i celého areálu MŠ.
V. Poskytování informací zákonným zástupcům :
1.1 Informace jsou poskytovány:
  a) na třídních schůzkách a školních akcích
  b) na nástěnkách v šatnách dětí
  c) na www stránkách školy
  d) individuálně učitelkami ve třídě
  e) ředitelem školy, zástupkyní ředitele školy, vedoucí školní jídelny
1.2 Informace o dětech poskytují učitelky přímo ve třídě. Jedná-li se o citlivé informace nebo o informace vyžadující větší časový prostor, dohodne učitelka s rodičem termín a čas mimo svou přímou vzdělávací činnost.
1.3 Vedení dokumentace o dětech a ZZ v MŠ se řídí zákonem o ochraně osobních údajů v platném znění. Zveřejňování fotografií a videozáznamů dětí na webových stránkách školy a jinde se uskutečňuje se souhlasem ZZ. Tento souhlas se dává na dobu pobytu dítěte v MŠ a dále na další roky pro účely MŠ.
VI. Závěrečné ustanovení
1.1 Tento školní řád nabývá platnosti dnem podpisu ředitele a zástupkyní ředitele  MŠ a je účinný od 1.9.2025
1.2 Veškeré dodatky, popřípadě změny tohoto školního řádu mohou být provedeny pouze písemnou formou a před nabytím jejich účinnosti budou s nimi seznámeni všichni zaměstnanci MŠ a zákonní zástupci dětí.
1.3 Zaměstnavatel zabezpečí seznámení zaměstnanců s obsahem tohoto školního řádu. Nově přijímané zaměstnance seznámí se školním řádem zaměstnavatel při jejich nástupu. O vydání a obsahu školního řádu informuje MŠ zákonné zástupce dětí formou vyvěšení na nástěnku  a na třídních schůzkách a webových stránkách školy.
Tento školní řád nahrazuje školní řád ze dne 30.8.2024
V Hněvošicích 28.8.2025                                                          Mgr. Radek Mazgaj
                                                                                                          ředitel školy  
DODATEK 1: ŠKOLNÍ ŘÁD MATEŘSKÉ ŠKOLY 

Škola : Základní škola a mateřská škola Hněvočice, okres Opava, příspěvková organizace, Lesní 147, Hněvošice 74735

Distanční způsob vzdělávání
Pokud z důvodu krizového opatření vyhlášeného podle krizového zákona, nebo z důvodu nařízení mimořádného opatření podle zvláštního zákona (KHS), anebo z důvodu nařízení karantény podle zákona o ochraně veřejného zdraví není možná osobní přítomnost většiny dětí, pro které je předškolní vzdělávání povinné, poskytuje škola těmto dětem vzdělávání distančním způsobem.
Distanční vzdělávání je povinné pro předškolní děti a zároveň je v případě neúčasti na tomto vzdělávání předškolní děti omlouvat, stejně jako při neúčasti při prezenčním vzdělávání.

Úhrada úplaty za předškolní vzdělávání a omlouvání
Pokud je dítěti nařízená karanténa a MŠ není uzavřena, jedná se o omluvenou nepřítomnost v MŠ a úplata za předškolní vzdělávání se hradí. V případě, že dojde k uzavření školy na základě rozhodnutí KHS nebo Mzd, stanový ředitel školy výši úplaty poměrně poníženou podle délky omezení nebo přerušení provozu a to i v případě, že MŠ poskytuje vzdělávání distančním způsobem.

Omlouvání absence bude probíhat dle školního řádu zákonným zástupcem.
V Hněvošicích                                                                         Mgr. Radek Mazgaj

                                                                                                     ředitel školy
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